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หลักฐานประกอบการเข้าร่วมประชุมผู้ถือหุ้น 
 
1. กรณีผู้ถือหุ้นเข้าประชุมด้วยตนเอง 

1.1  ผู้ ถือหุ้นเป็นบคุคลธรรมดาสญัชาติไทยหรือสญัชาติตา่งประเทศ 
ผู้ ถือหุ้นท่ีเข้าร่วมประชมุด้วยตนเอง จะต้องแสดงบตัรประจ าตวัอย่างใดอย่างหนึ่ง ดงันี ้คือ บตัรประจ าตวั
ประชาชน บตัรประจ าตวัข้าราชการ บตัรประจ าตวัพนกังานรัฐวิสาหกิจ หนงัสือเดินทาง หรือบตัรประจ าตวั
อยา่งอื่นที่แสดงรูปถ่ายซึง่ออกโดยหน่วยงานของรัฐบาล 

1.2  ผู้ ถือหุ้นท่ีเป็นนิติบคุคลสญัชาติไทยหรือสญัชาติตา่งประเทศ 
ผู้ มีอ านาจกระท าการแทนของผู้ ถือหุ้นซึ่งเป็นนิติบุคคลไทยหรือนิติบุคคลต่างประเทศมาร่วมประชุมด้วย
ตนเอง จะต้องแสดงหนงัสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลท่ีออกโดยนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทหรือ
หลกัฐานอ่ืนท่ีแสดงการเป็นนิติบุคคลหรือส าเนาเอกสารดงักล่าวท่ีรับรองส าเนาถกูต้องโดยนายทะเบียน 
(หนังสือรับรองมีอายุไม่เกิน 6 เดือน) และผู้ มีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคลท่ีมาประชุมจะต้องแสดง
หลกัฐานการมีอ านาจกระท าการแทนนิติบคุคลและแสดงบตัรประจ าตวัตามท่ีก าหนดไว้ในข้อ 1.1 ด้วย 

2. กรณีมอบฉันทะ 
2.1  กรณีผู้มอบฉนัทะเป็นบคุคลธรรมดา อยูใ่นประเทศไทย ให้ผู้ รับมอบฉนัทะสง่เอกสารดงัตอ่ไปนี ้

2.1.1  หนังสือมอบฉันทะ (ตามแบบท่ีส่งมาพร้อมหนังสือบอกกล่าวนัดประชุม) ซึ่งได้กรอกข้อความ
ถกูต้องครบถ้วน และลงลายมือช่ือผู้มอบฉนัทะและผู้ รับมอบฉนัทะ 

2.1.2  ส าเนาบตัรประจ าตวั (ดงัท่ีก าหนดในขอ้ 1.1) ของผู้มอบฉนัทะพร้อมการรับรองส าเนาถกูต้อง 
2.1.3  ส าเนาบตัรประจ าตวั (ดงัท่ีก าหนดในข้อ1.1) ของผู้ รับมอบฉนัทะ พร้อมรับรองส าเนาถกูต้อง 

2.2  กรณีผู้มอบฉนัทะเป็นบคุคลธรรมดาสญัชาติไทย อยูต่า่งประเทศ ให้ผู้ รับมอบฉนัทะสง่เอกสารดงัตอ่ไปนี ้
2.2.1  หนังสือมอบฉันทะ (ตามแบบท่ีส่งมาพร้อมหนังสือบอกกล่าวนัดประชุม ) ซึ่งได้กรอกข้อความ

ถกูต้องครบถ้วน และลงลายมือช่ือผู้มอบฉนัทะและผู้ รับมอบฉนัทะ 
2.2.2  ส าเนาบตัรประจ าตวั (ดงัท่ีก าหนดในข้อ1.1) ของผู้มอบฉนัทะ พร้อมรับรองส าเนาถกูต้อง 
2.2.3  ส าเนาบตัรประจ าตวั (ดงัท่ีก าหนดในข้อ1.1) ของผู้ รับมอบฉนัทะ พร้อมรับรองส าเนาถกูต้อง 

2.3  กรณีผู้มอบฉันทะเป็นบุคคลธรรมดา สญัชาติต่างประเทศ อยู่ต่างประเทศ ให้ผู้ รับมอบฉันทะส่งเอกสาร
ดงัตอ่ไปนี ้
2.3.1  หนังสือมอบฉันทะ (ตามแบบท่ีส่งมาพร้อมหนังสือบอกกล่าวนัดประชุม) ซึ่งได้กรอกข้อความ

ถกูต้องครบถ้วน และลงลายมือช่ือผู้มอบฉนัทะและผู้ รับมอบฉนัทะ 
2.3.2  ส าเนาบตัรประจ าตวั (ดงัท่ีก าหนดในขอ้ 1.1) ของผู้มอบฉนัทะพร้อมการรับรองส าเนาถกูต้อง 
2.3.3  เอกสารตาม 2.3.1 และ 2.3.2 จะต้องให้สถานทูตหรือสถานกงสุลในประเทศนัน้ หรือโนตารีพับ

ลิคหรือบคุคลอ่ืนท่ีมีอ านาจตามกฎหมายท้องถ่ินรับรองการลงลายมือช่ือ ทัง้นีค้วรมีอายไุมเ่กิน 1 ปี 
2.3.4  ส าเนาบตัรประจ าตวั (ดงัท่ีก าหนดในข้อ1.1) ของผู้ รับมอบฉนัทะ พร้อมรับรองส าเนาถกูต้อง 
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2.4  กรณีผู้มอบฉนัทะเป็นนิติบคุคลซึง่จดทะเบียนจดัตัง้ในประเทศไทย ให้ผู้ รับมอบฉนัทะสง่เอกสาร ดงัตอ่ไปนี ้
2.4.1  หนังสือมอบฉันทะ (ตามแบบท่ีส่งมาพร้อมหนังสือบอกกล่าวนัดประชุม ) ซึ่งได้กรอกข้อความ

ถกูต้องครบถ้วน และลงลายมือช่ือผู้มอบฉนัทะและผู้ รับมอบฉนัทะ 
2.4.2  หนงัสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบคุคลท่ีออกโดยนายทะเบียนหุ้นสว่นบริษัท (หนงัสือรับรอง

มีอายไุมเ่กิน 6 เดือน) ซึง่รับรองส าเนาถกูต้องโดยผู้ มีอ านาจลงนามของนิติบคุคลนัน้ 
2.4.3  ส าเนาบตัรประจ าตวั (ดงัท่ีก าหนดในข้อ 1.1) ของผู้ มีอ านาจลงนามในหนงัสือมอบฉันทะพร้อม

รับรองส าเนาถกูต้อง 
2.4.4  ส าเนาบตัรประจ าตวั (ดงัก าหนดใน 1.1) ของผู้ รับมอบฉนัทะพร้อมการรับรองส าเนาถกูต้อง 

2.5  กรณีผู้มอบฉนัทะเป็นนิติบคุคลจดทะเบียนจดัตัง้ในประเทศอ่ืน ผู้ รับมอบฉนัทะสง่เอกสาร ดงัตอ่ไปนี ้
2.5.1  หนังสือมอบฉันทะ (ตามแบบท่ีส่งมาพร้อมหนังสือบอกกล่าวนัดประชุม ) ซึ่งได้กรอกข้อความ

ถกูต้องครบถ้วน และลงลายมือช่ือผู้มอบฉนัทะและผู้ รับมอบฉนัทะ 
2.5.2  หนงัสือรับรองการจดทะเบียน หรือหลกัฐานการเป็นนิติบคุคล พร้อมหลกัฐานวา่ผู้ มีอ านาจลง

นามมอบฉนัทะพร้อมการรับรองส าเนาถกูต้อง 
2.5.3  ส าเนาบตัรประจ าตวั (ดงัท่ีก าหนดในขอ้ 1.1) ของผู้ มีอ านาจลงนามในหนงัสือมอบฉันทะพร้อม

รับรองส าเนาถกูต้อง 
2.5.4  เอกสารตาม 2.5.1 ถึง 2.5.3 จะต้องให้สถานทูตหรือสถานกงสุลในประเทศนัน้ หรือโนตารีพับ

ลิคหรือบคุคลอ่ืนท่ีมีอ านาจตามกฎหมายท้องถ่ินรับรองการลงลายมือช่ือ ทัง้นีค้วรมีอายไุม่เกิน 1 
ปี 

2.5.5  ส าเนาบตัรประจ าตวั (ดงัก าหนดใน 1.1) ของผู้ รับมอบฉนัทะพร้อมการรับรองส าเนาถกูต้อง 
2.6  การมอบฉนัทะกรณีผู้ ถือหุ้นเป็นผู้ลงทนุต่างประเทศและแต่งตัง้ใหคสัโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทย

เป็นผู้ รับฝากและดแูลหุ้นต้องแนบหลกัฐานดงัตอ่ไปนี ้
2.6.1  หนังสือมอบอ านาจจากผู้ ถือหุ้นให้คัสโตเดียน  (Custodian เป็นผู้ด าเนินการลงนามในหนังสือ

มอบฉนัทะแทน) 
2.6.2  หนังสือยืนยันว่าผู้ ลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทนได้รับอนุญาตประกอบธุรกิจคัสโตเดียน 

(Custodian) 
2.7  กรณีการมอบฉนัทะ โดยเฉพาะจากผู้ ถือหุ้น ชาวต่างประเทศ ผู้ รับมอบฉันทะควรจะมาลงทะเบียนเม่ือเร่ิม

เปิดลงทะเบียน เพ่ือให้ผู้ตรวจสอบเอกสารได้มีเวลาท่ีเพียงพอในการตรวจสอบ 
2.8  กรณีผู้ เข้าร่วมประชมุมีการแก้ไขค าน าหน้าช่ือ ช่ือสกลุ โปรดแสดงหลกัฐานรับรองการเปลี่ยนแปลงดงักลา่ว

ในการลงทะเบียนด้วย 
2.9  บริษัทฯ ขอสงวนสทิธิในการอนญุาตให้เฉพาะผู้ มีเอกสารถกูต้องและครบถ้วนเข้าร่วมประชมุเทา่นัน้ 

 
 

ผู้ถือหุ้นหรือ ผู้รับมอบฉันทะสามารถลงทะเบียนและย่ืนหลักฐานเพื่อการตรวจสอบ ณ สถานที่ประชุม 
ตัง้แต่เวลา 12:30 น. ของวันอังคารที่ 23 เมษายน 2562 



  

31 
 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงความเป็นผู้ถือหุ้น หรือผู้แทนของผู้ถือหุ้นที่มีสทิธิเข้าร่วมประชุม 

 

1. บุคคลธรรมดา 
ผู้ถือหุ้นที่มีสัญชาตไิทย 

(ก) บัตรประจ าตัวของผู้ ถือหุ้ น (บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรข้าราชการ หรือบัตรพนักงาน
รัฐวิสาหกิจ) 

(ข) ในกรณีมอบฉนัทะ ส าเนาบตัรประจ าตวัของผู้มอบอ านาจ และส าเนาบตัรประจ าตวัหรือ ของผู้ รับมอบ
อ านาจ 

ผู้ถือหุ้นชาวต่างประเทศ 
(ก) หนงัสือเดินทางของผู้ ถือหุ้น 
(ข) ในกรณีมอบฉันทะ ส าเนาหนังสือเดินทางของผู้มอบอ านาจ และส าเนาบัตรประจ าตัวหรือ ส าเนา

หนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวตา่งประเทศ)ของผู้ รับมอบอ านาจ 
 

2. นิตบุิคคล 
นิตบุิคคลที่จดทะเบียนในประเทศไทย 

(ก) หนงัสือรับรองนิติบคุคล ออกให้ไมเ่กิน 30 วนั โดยกรมพฒันาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 
(ข) ส าเนาบตัรประจ าตวั หรือหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของกรรมการผู้ มีอ านาจท่ีได้ลง

นามในหนงัสือมอบฉันทะพร้อมบตัรประจ าตวัหรือ หนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของ
ผู้ รับมอบฉนัทะ 

นิตบุิคคลที่จดทะเบียนในต่างประเทศ 
(ก) หนงัสือรับรองนิติบคุคล 
(ข) ส าเนาบตัรประจ าตวั หรือหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของกรรมการผู้ มีอ านาจท่ีได้ลง

นามในหนงัสือมอบฉันทะพร้อมบตัรประจ าตวัหรือ หนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของ
ผู้ รับมอบฉนัทะ 

 
ในกรณีของส าเนาเอกสารจะต้องมีการรับรองส าเนาถกูต้องและหากเป็นเอกสารท่ีจดัท าขึน้ในตา่งประเทศ
ควรมีการรับรองลายมือช่ือโดยโนตารีพบับลิค 

 
การลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม 
ผู้ ถือหุ้นหรือ ผู้ รับมอบฉนัทะสามารถลงทะเบียนและย่ืนเอกสาร หรือหลกัฐานเพ่ือการตรวจสอบ ณ สถานท่ีประชมุตัง้แตเ่วลา 
12.30 น. ของวนัองัคารท่ี 23 เมษายน 2562 


