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หลักฐานประกอบการเข้าร่วมประชุมผู้ถือหุ้น 
 
1. กรณีผู้ถือหุ้นเข้าประชุมด้วยตนเอง 

1.1  ผู้ ถือหุ้นเป็นบคุคลธรรมดาสญัชาตไิทยหรือสญัชาตติา่งประเทศ 
ผู้ ถือหุ้นที�เข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง จะต้องแสดงบตัรประจําตวัอย่างใดอย่างหนึ�ง ดงันี � คือ บตัรประจําตวั
ประชาชน บตัรประจําตวัข้าราชการ บตัรประจําตวัพนักงานรัฐวิสาหกิจ หนังสือเดินทาง หรือบตัรประจําตวั
อย่างอื�นที�แสดงรูปถ่ายซึ�งออกโดยหน่วยงานของรัฐบาล 

1.2  ผู้ ถือหุ้นที�เป็นนิตบิคุคลสญัชาตไิทยหรือสญัชาตติา่งประเทศ 
ผู้มีอํานาจกระทําการแทนของผู้ถือหุ้นซึ�งเป็นนิตบิคุคลไทยหรือนิตบิคุคลต่างประเทศมาร่วมประชมุด้วยตนเอง 
จะต้องแสดงหนงัสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิตบิคุคลที�ออกโดยนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทหรือหลกัฐานอื�น
ที�แสดงการเป็นนิตบิคุคลหรือสําเนาเอกสารดงักล่าวที�รับรองสําเนาถูกต้องโดยนายทะเบียน (หนังสือรับรองมี
อายุไม่เกิน 6 เดือน) และผู้ มีอํานาจกระทําการแทนนิติบุคคลที�มาประชุมจะต้องแสดงหลกัฐานการมีอํานาจ
กระทําการแทนนิตบิคุคลและแสดงบตัรประจําตวัตามที�กําหนดไว้ในข้อ 1.1 ด้วย 

 
2. กรณีมอบฉันทะ 

2.1   กรณีผู้มอบฉนัทะเป็นบคุคลธรรมดา อยู่ในประเทศไทย ให้ผู้ รับมอบฉนัทะสง่เอกสารดงัตอ่ไปนี � 
2.1.1  หนงัสือมอบฉนัทะ (ตามแบบที�ส่งมาพร้อมหนังสือบอกกล่าวนัดประชุม) ซึ�งได้กรอกข้อความถูกต้อง

ครบถ้วน และลงลายมือชื�อผู้มอบฉนัทะและผู้ รับมอบฉนัทะ 
2.1.2  สําเนาบตัรประจําตวั (ดงัที�กําหนดในขอ้ 1.1) ของผู้มอบฉนัทะพร้อมการรับรองสําเนาถกูต้อง 
2.1.3  สําเนาบตัรประจําตวั (ดงัที�กําหนดในข้อ1.1) ของผู้ รับมอบฉนัทะ พร้อมรับรองสําเนาถกูต้อง 

2.2   กรณีผู้มอบฉนัทะเป็นบคุคลธรรมดาสญัชาตไิทย อยู่ตา่งประเทศ ให้ผู้ รับมอบฉนัทะสง่เอกสารดงัตอ่ไปนี � 
2.2.1  หนงัสือมอบฉนัทะ (ตามแบบที�ส่งมาพร้อมหนังสือบอกกล่าวนัดประชุม) ซึ�งได้กรอกข้อความถูกต้อง

ครบถ้วน และลงลายมือชื�อผู้มอบฉนัทะและผู้ รับมอบฉนัทะ 
2.2.2  สําเนาบตัรประจําตวั (ดงัที�กําหนดในข้อ1.1) ของผู้มอบฉนัทะ พร้อมรับรองสําเนาถกูต้อง 
2.2.3  สําเนาบตัรประจําตวั (ดงัที�กําหนดในข้อ1.1) ของผู้ รับมอบฉนัทะ พร้อมรับรองสําเนาถกูต้อง 

2.3   กรณีผู้มอบฉันทะเป็นบุคคลธรรมดา สญัชาติต่างประเทศ อยู่ต่างประเทศ ให้ผู้ รับมอบฉันทะส่งเอกสาร
ดงัตอ่ไปนี � 
2.3.1  หนงัสือมอบฉนัทะ (ตามแบบที�ส่งมาพร้อมหนังสือบอกกล่าวนัดประชุม) ซึ�งได้กรอกข้อความถูกต้อง

ครบถ้วน และลงลายมือชื�อผู้มอบฉนัทะและผู้ รับมอบฉนัทะ 
2.3.2  สําเนาบตัรประจําตวั (ดงัที�กําหนดในขอ้ 1.1) ของผู้มอบฉนัทะพร้อมการรับรองสําเนาถกูต้อง 
2.3.3  เอกสารตาม 2.3.1 และ 2.3.2 จะต้องให้สถานทตูหรือสถานกงสลุในประเทศนั �น หรือโนตารีพบัลิคหรือ

บคุคลอื�นที�มีอํานาจตามกฎหมายท้องถิ�นรับรองการลงลายมือชื�อ ทั �งนี �ควรมีอายไุมเ่กิน 1 ปี 
2.3.4  สําเนาบตัรประจําตวั (ดงัที�กําหนดในข้อ1.1) ของผู้ รับมอบฉนัทะ พร้อมรับรองสําเนาถกูต้อง 
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2.4   กรณีผู้มอบฉนัทะเป็นนิตบิคุคลซึ�งจดทะเบียนจดัตั �งในประเทศไทย ให้ผู้ รับมอบฉนัทะสง่เอกสาร ดงัตอ่ไปนี � 
2.4.1  หนงัสือมอบฉนัทะ (ตามแบบที�ส่งมาพร้อมหนังสือบอกกล่าวนัดประชุม) ซึ�งได้กรอกข้อความถูกต้อง

ครบถ้วน และลงลายมือชื�อผู้มอบฉนัทะและผู้ รับมอบฉนัทะ 
2.4.2  หนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลที�ออกโดยนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท (หนังสือรับรองมี

อายไุมเ่กิน 6 เดือน) ซึ�งรับรองสําเนาถกูต้องโดยผู้มีอํานาจลงนามของนิตบิคุคลนั �น 
2.4.3  สําเนาบตัรประจําตวั (ดงัที�กําหนดในข้อ 1.1) ของผู้มีอํานาจลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะพร้อมรับรอง

สําเนาถกูต้อง 
2.4.4  สําเนาบตัรประจําตวั (ดงักําหนดใน 1.1) ของผู้ รับมอบฉนัทะพร้อมการรับรองสําเนาถกูต้อง 

2.5   กรณีผู้มอบฉนัทะเป็นนิตบิคุคลจดทะเบียนจดัตั �งในประเทศอื�น ผู้ รับมอบฉนัทะสง่เอกสาร ดงัตอ่ไปนี � 
2.5.1  หนงัสือมอบฉนัทะ (ตามแบบที�ส่งมาพร้อมหนังสือบอกกล่าวนัดประชุม) ซึ�งได้กรอกข้อความถูกต้อง

ครบถ้วน และลงลายมือชื�อผู้มอบฉนัทะและผู้ รับมอบฉนัทะ 
2.5.2  หนงัสือรับรองการจดทะเบียน หรือหลกัฐานการเป็นนิติบคุคล พร้อมหลกัฐานวา่ผู้ มีอํานาจลงนาม

มอบฉนัทะพร้อมการรับรองสําเนาถกูต้อง 
2.5.3  สําเนาบตัรประจําตวั (ดงัที�กําหนดในขอ้ 1.1) ของผู้มีอํานาจลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะพร้อมรับรอง

สําเนาถกูต้อง 
2.5.4  เอกสารตาม 2.5.1 ถึง 2.5.3 จะต้องให้สถานทตูหรือสถานกงสลุในประเทศนั �น หรือโนตารีพบัลิคหรือ

บคุคลอื�นที�มีอํานาจตามกฎหมายท้องถิ�นรับรองการลงลายมือชื�อ ทั �งนี �ควรมีอายไุมเ่กิน 1 ปี 
2.5.5  สําเนาบตัรประจําตวั (ดงักําหนดใน 1.1) ของผู้ รับมอบฉนัทะพร้อมการรับรองสําเนาถกูต้อง 

2.6  การมอบฉนัทะกรณีผู้ถือหุ้นเป็นผู้ลงทนุตา่งประเทศและแต่งตั �งใหคสัโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็น
ผู้ รับฝากและดแูลหุ้นต้องแนบหลกัฐานดงัตอ่ไปนี � 
2.6.1  หนังสือมอบอํานาจจากผู้ ถือหุ้นให้คสัโตเดียน (Custodian เป็นผู้ดําเนินการลงนามในหนังสือมอบ

ฉนัทะแทน) 
2.6.2  หนังสือยืนยันว่าผู้ ลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทนได้รับอนุญาตประกอบธุรกิจคัสโตเดียน 

(Custodian) 
2.7  กรณีการมอบฉนัทะ โดยเฉพาะจากผู้ถือหุ้น ชาวต่างประเทศ ผู้ รับมอบฉันทะควรจะมาลงทะเบียนเมื�อเริ�มเปิด

ลงทะเบียน เพื�อให้ผู้ตรวจสอบเอกสารได้มีเวลาที�เพียงพอในการตรวจสอบ 
2.8  กรณีผู้เข้าร่วมประชมุมีการแก้ไขคํานําหน้าชื�อ ชื�อสกุล โปรดแสดงหลกัฐานรับรองการเปลี�ยนแปลงดงักล่าวใน

การลงทะเบียนด้วย 
2.9  บริษัทฯ ขอสงวนสทิธิในการอนญุาตให้เฉพาะผู้มีเอกสารถกูต้องและครบถ้วนเข้าร่วมประชมุเท่านั �น 

 
 

ผู้ถือหุ้นหรือ ผู้รับมอบฉันทะสามารถลงทะเบียนและยื�นหลักฐานเพื�อการตรวจสอบ ณ สถานที�ประชุม 
ตั �งแต่เวลา ��:�� น. ของวันอังคารที� �� เมษายน ���� 
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เอกสารหรือหลักฐานแสดงความเป็นผู้ถือหุ้น หรือผู้แทนของผู้ถือหุ้นที�มีสิทธิเข้าร่วมประชุม 
 

1. บุคคลธรรมดา 
ผู้ถือหุ้นที�มีสัญชาตไิทย 

(ก) บตัรประจําตวัของผู้ถือหุ้น (บตัรประจําตวัประชาชน หรือบตัรข้าราชการ หรือบตัรพนกังานรัฐวสิาหกิจ) 
(ข) ในกรณีมอบฉันทะ สําเนาบตัรประจําตวัของผู้มอบอํานาจ และสําเนาบตัรประจําตวัหรือ ของผู้ รับมอบ

อํานาจ 
ผู้ถือหุ้นชาวต่างประเทศ 

(ก) หนงัสือเดนิทางของผู้ถือหุ้น 
(ข) ในกรณีมอบฉนัทะ สําเนาหนงัสือเดนิทางของผู้มอบอํานาจ และสําเนาบตัรประจําตวัหรือ สําเนาหนังสือ

เดนิทาง (กรณีเป็นชาวตา่งประเทศ)ของผู้ รับมอบอํานาจ 
 
2. นิตบิุคคล 
นิตบิุคคลที�จดทะเบียนในประเทศไทย 

(ก) หนงัสือรับรองนิตบิคุคล ออกให้ไมเ่กิน �� วนั โดยกรมพฒันาธรุกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 
(ข) สําเนาบตัรประจําตวั หรือหนงัสือเดนิทาง (กรณีเป็นชาวตา่งประเทศ) ของกรรมการผู้ มีอํานาจที�ได้ลงนาม

ในหนงัสือมอบฉนัทะพร้อมบตัรประจําตวัหรือ หนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของผู้ รับมอบ
ฉนัทะ 

นิตบิุคคลที�จดทะเบียนในต่างประเทศ 
(ก) หนงัสือรับรองนิตบิคุคล 
(ข) สําเนาบตัรประจําตวั หรือหนงัสือเดนิทาง (กรณีเป็นชาวตา่งประเทศ) ของกรรมการผู้ มีอํานาจที�ได้ลงนาม

ในหนงัสือมอบฉนัทะพร้อมบตัรประจําตวัหรือ หนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของผู้ รับมอบ
ฉนัทะ 

 
ในกรณีของสําเนาเอกสารจะต้องมีการรับรองสําเนาถูกต้องและหากเป็นเอกสารที�จัดทําขึ �นในต่างประเทศ  ควรมีการ

รับรองลายมือชื�อโดยโนตารีพบับลคิ 
 
การลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม 
ผู้ ถือหุ้ นหรือ ผู้ รับมอบฉันทะสามารถลงทะเบียนและยื�นเอกสาร หรือหลักฐานเพื�อการตรวจสอบ ณ สถานที�ประชุมตั �งแต่เวลา 
��.�� น. ของวนัองัคารที� �� เมษายน ���� 
 

 


